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Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Ondket intézményiinkben.

Az elkovetkezendd években kozos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsénds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
valodi partnerek lehetnénk.

Az intézményvalasztassal egyiitt a szakmai programunkat €s a hazirendet is elfogadtak.

E belsd szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Onok elvarésait,
jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe.
Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott héazirendet figyelmesen olvassdk el, és az
egylittmiikodésiink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

A Hézirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja.
Megvalositasaval biztositja a szakmai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen a bolcsddei kozosség €s a sziildi kozosség
minden tagja szamara.
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Szakmai alapelvek

A mini bolcsdédei gondozas, illetve nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja
a gyermek harmonikus fejlodését. A tevékenységet a vonatkozé szabalyok, gyermeki €s sziil6i
jogok és kotelezettségek figyelembe vételével végezziik.

Intézményi célunk, hogy nyugodt, biztonsdgos kornyezetet biztositsunk a kisgyermekek
szdmara, sokoldaluan fejlessziik személyiségiiket. Mindezek megvalositasahoz a sziilok és az
intézményi alkalmazottak egyiittmiikddése, valamint a jelen szabélyzat betartasa sziikséges.

A hazirend teriileti hatalya:
Az intézménybe valo belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjedd iddszakra, tovabba a nevelési
intézményen kiviil tartott foglalkozasok, programok idejére.

A hazirend személyi hatalya:

A gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjdra és a sziilokre terjed ki, akik a
gyermekektorvényes  képviseldjeként  gyakorolnak  jogokat, illetve  teljesitenek
kotelezettségeket, €s mindenkire, aki az intézményt latogatja.

A hazirend célja:

Olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a gyermekek nyugodt,
biztonsadgos bolcsddei €letét, a gyermekkdzponti neveldmunkat €s az intézmény torvényes
mitkddését.

A hazirend 1 példanyat a mini bolcsddébe torténd beiratkozaskor a sziildnek atadjuk és annak
atvételét, megismerését alairasukkal igazoljak.

A Hazirend jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl

* 20,/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kbznevelési intézmények névhasznalatarol

* 1997. évi XXXI. Tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

* A ,2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsddei és Ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasarol

e 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltetelerdl

* Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

* A Jaszboldoghizai Mesevar Ovoda és Bolcséde Mini BolcsédeSzakmai Program

* A Jaszboldoghizai Mesevar Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.
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1. Altalanos informaciok a mini bolcsodérol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Jaszboldoghazai Mesevar Ovoda és Bolcsdde

Az intézmény cime székhelye: 5144 .Jaszboldoghéza, Petéfi Sandor utca 2
Az intézmény fenntartoja: Jaszboldoghaza Kozségi Onkormanyzat
Cime: 5144 Jaszboldoghaza, Rakoczi u. 27.

Az engedélyezett féréhelyek maximalis szama: 7 f6, + 1 gyermek felvehetd, ha minden
gyermek betoltotte a 2. életévét
Az intézmény elérhetdsége: telefon: +36 /57/ 460 744
mobil: +36/70/ 372 7347
e-mail: bolcsode@jaszboldoghaza.hu

Igazgato: Baranyi Bélané

Fogadé oraja: elére egyeztetett idopontban

Szakmai vezeto: Nagy Lilla/ Helyettesiti: Szijartdo Edina
Fogadé oraja: elére egyeztetett idopontban

A bolcsode miikodési kore: Jaszboldoghaza kozigazgatasi teriilete

2. Az intézmény nyitva tartasa, a nevelési év rendje

* A boleséde nyitva tartasa (hétfotdl — péntekig) naponta 7.9°-17.%raig

* A mini bolesédében a kisgyermekneveld €s bolcsddei dajka munkarendje igazodik a

gyermekek napirendjéhez.

* Anevelési év a targy év szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Szorgalmi

iddszak: szeptember 1.- méjus 31, nyari idészak: juniusl.-augusztus 31.

* A nyari zarasrdl a sziilOket az igazgatonak az ,,informécids csatorndk™ segitségével

februar 15-ig értesitenie kell, ez altaldban augusztus hénapban van.

* A mini bolesédében az aprilis 21. vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra
esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap a Bolcsddék Napja minden évben nevelés-

gondozas nélkiili munkanap.

* Az intézmény az orszagosan elrendelt munkasziineti, pihend — €s iinnepnapokon zarva

tart.
* Hagyomanyok, rendezvények: A bdlcsddénkben szervezett formaban

alkalommal terveziink nyilt napot. Ez &ltalaban egy-egy jeles naphoz kapcsoldodik. Ezek
a kozos élmények, kozvetlen beszélgetések sikerélményt adnak, megerdsitik a

kisgyermekneveld - gyermek ¢és a sziil6-bolcsdde kapcsolatat.

* Farsang, a gyermekek jelmezbe 6ltdzve a kisgyermekneveldkkel bucstuztatjak el a telet,

vidam, tréfas, mozgéasos mondokakkal, énekekkel.

* Husvét, a nyuszi varasa, a gyermekek énekkel, mondodkakkal, tojaskeresd jatékokkal

iinneplik.
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Gyermeknap, Egészségnap - csaladi nap. Ezen a napon a bolcsddések sziilei betekintést
nyerhetnek a bolcsédei napirendbe, jatékba. Jatékos mozgaskezdeményezést, szabad
jatékot lathatnak. A gyermekeikkel kozos alkototevékenységet (festés, gyurmazas,
ragasztas) végezhetnek.

Evzdré kozosen a sziil6kkel, linnepi uzsonna, elkdszonés az 6vodaba mendktol.
Mihaly nap csaladi nap a jatszotéren

Mikulas, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, mondokakkal,
versekkel kdszontenek.

Kardcsony elétti adventi késziilddés, a sziilok és a kisgyermekneveldk az tinnep el6tt
kozdsen karacsonyi diszeket készitenek.

A gyermekek sziiletés- és névnapjat csoportjukban kdzos koszontéssel tinnepeljiik.

3. Mini bolcsodei mukodés

Mini bolcs6dénkbe a fenntarté dontése alapjan a gyermek 18 honapos koratdl 3 éves
koranak betoltéséig vehetd fel.

Ha a gyermek a 3. ¢életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem ovodaérett az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a mini bolesdde orvosa
nem javasolja, a mini bolcsddében go1938ndozhatd 4. életévének betdltését kovetd
augusztus 31-ig.

A mini bolcsédébe torténd beiratkozas és mini bolcsddei elhelyezés a sziil6 és a mini
bolesdde kozott kotott megallapodas alapjan jon 1étre, all fenn, illetve szlinik meg. A
megallapodasban foglalt barmely pont megszegése esetén azonnal megsziintethetd a
szerzOdéses viszony.

Az intézménybe a gyermek felvételét bejelentett allando lakohellyel vagy tartdzkodasi
hellyel rendelkezd sziil6 vagy torvényes képviseld kérheti.

3.1.A mini bolcsddei beiratas

A fenntart6 altal meghatarozott idépontban torténik.

A beiratast az 6voda székhelyén az igazgato végzi.

Szabad féréhely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az igazgatd hatarozata
alapjan.

A beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd a
beiratkozas idejérdl, az eljarasrol a beiratkozas elsd hatdrnapjat megel6zden legalabb
harminc nappal kézleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a sajat honlapjan.

A beiratashoz be kell mutatni, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és
lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt, sziiletési anyakonyvi kivonatot, TAJ kartyajat, a
szilo személyi igazolvanyat. A mini bolcsddei beiratkozds esetén a sziildnek
munkaltatdi igazolast kell benytjtani.

A mini bolcsddei elhelyezésnél eldnyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkeznek, illetve a csaldd szocidlis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.
Felvételi korzet: Jaszboldoghdza

A gyermek mini bolcsodébe torténé felvételét a sziilo hozzajarulasaval kezdeményezheti:
O akorzeti védond

a gyermekorvos
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* acsaladgondozo
* agyermekjoléti szolgalat vagy a gyamhatosag.

* A mini bolcs6édébe beiratast kovetden a gyermek felvételérdl vagy elutasitasarol az
intézmény vezetdje irasban értesiti a sziiloket 30 napon beliil.
A mini bolcsddei ellatas esetén a gyermek, napi gondozasi ideje legalabb négy ora €s
legfeljebb tiz ora.
O A mini bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a
bolcsddei csoportban valamennyi gyermek betdltdtte a masodik életévet, akkor 8. O A
felvételt nyert gyermek orvosi vizsgalat utan érkezhet a kozosségbe.

3.2. A mini bolcsodei ellatas megsziinése

* A mini bolcsédei év végén (augusztus 31.) valamint kivételes esetben, ha a gyermek a
harmadik (negyedik) életévét betoltotte €s ovodaéretté valt a gondozasi évet
megszakitva is.

* Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat: aki a mini bdlcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt a mini bolcsédében nem gondozhato,
illetve magatartdsi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

» Haasziild felligyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld a gyermek 4 héten
tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga korabban nem jelezte
irasban a sziineteltetést.

* Ha a sziild feliigyeleti jogot gyakorld sziilé vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megszlintetést, melyet az igazgatd a megegyezett idépontban az ellatast megsziinteti.

* A hézirend tobbszori stilyos megsértése esetén.

* Az ellatds megsziintetésérél (a bolcs6dei gondozasra vald életkori jogosultsag
betoltéseétdl eltérd esetben) az igazgato irasban értesiti az ellatast igénybe vevot, illetve
annak torvényes képviseldjét.

 Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarto
végrehajthato hatdrozataig az ellatast biztositani kell.

3.3. A gyermekek befogadasa, beszoktatasa

* A gyermekek befogadasa gyengéd dtmenet alapjan, sziil0s beszoktatassal, fokozatosan
torténik.

* A sziil6k maximum két hétig mindennap az intézményben tartozkodhatnak, segithetik a
gyermek beilleszkedését a kozosségbe.

* A sziiléi kdzremiikddéssel torténd, fokozatos beszoktatés €s a napi talalkozasok sordn a
sziilok megismerik a mini bdlcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig megismeri a gyermek szokdsait. Ezek a tapasztalatok
kolesondsen segitik az egylittnevelés megvalosulasat.

* A sziilk a beszoktatas alatt cipdvédot, vagy valtocipdt hasznalnak.

3.4. Egészségvédelem
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* A mini bdlcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd, a kozosség érdekében lazas (37,5
C fok és ennél magasabb), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanus gyermek a
bolcsddét nem latogathatja.

« FErkezéskor a betegségre utald jelek esetén a kisgyermekneveldnek joga van a
kisgyermek atvételét megtagadni €s kizarolag orvosi igazolassal fogadni a bélcsddében.

* A csaladban el6fordulo fert6z6 betegségrdl a mini bolcsddét értesiteni kell.

* Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a mini bolcsddében, a kisgyermekneveld
azonnal értesiti a sziildt, illetve az irasban megbizott hozzatartozot. Ehhez feltétlentil
sziikséges a pontos cim ¢s telefonszam megadasa. Kérjiik, hogy ilyen esetekben minél
elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol.

* Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza a mini bdlcsédébe, a
tavolmaradas okat a hidnyzas napjan reggel 7.3 oraig jelezze a kisgyermekneveldnek.

* Kérjik, hogy hidnyzas utdn a gyermek mini bolcsédében valé megjelenését szintén
jelentsék be el6z6 nap 13 oraig.

» Lezajlott betegség utan a gyermekek csak orvosi igazoldssal johetnek kozosségbe.

*  Kérjiik a gyermek huzamosabb idejii tAvolmaradasat a sziild irasban jelezze.

* Haa gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétdl, s ez id6 alatt a sziild nem
¢l jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhatd idopontjardl, ugy a gyermeket a
bolecsddébdl kimaradtnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek helyére a varolistan,
soron kovetkezd gyermek felvételére kertil sor.

* A gyermekek a mini bolcsédében véddoltast nem kapnak. Gydgyszert csak kronikus
betegség esetén, orvosi javaslat alapjan kaphatnak igazgat6i engedéllyel.

* A gyermekek cumijait, anyapotlo targyait kérjiik jellel ellatni és tisztasagat biztositani.

* A fejtetlivel fertdzott gyermeket a sziildnek haladéktalanul el kell vinni a bolcs6débdl a
tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe valo visszatérés csak irtdszerrel tortént
kezelés utan, védondi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

* A mini bolcséde személyzetének biztositania kell a gyermekek higiénés ellatasat, a
higiénés szokasok kialakitasat.

* A tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
fertStlenitésre, tisztasagra.

* Amennyiben a kisgyermekneveld barmilyen kiilsérelmi, bantalmazasra utalo jelet
észlel, kiilondsen, ha errdl a gyermek is beszamol, a kisgyermekneveldnek torvényben
eloirt kotelezettsége, hogy a megfeleld szervek felé jelzést tegyen.

3.5. A mini bolcsédei ellatas szabalyai

* A sziil6k a nevelést-gondozast napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti ajtokat
¢s a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében mindig csukjak be.

Az intézmény bejaratat 9:%° 6ratél 15:°-ig a gyermekek biztonsdga miatt zarva tartjuk.
Az dvoda-bolcsdde bejarati ajtaja mellett [évo csengd jelzésére nyitjuk az ajtot.

* A gyermek sziildvel, vagy a sziil6 altal irdsban meghatalmazott személlyel érkezik €s
tavozik az intézménybdl. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

* A szill6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a kisgyermekneveld a gyermeket
szamara ismeretlen személlyel hazaengedje.

*  Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik atvétele utan, az intézmény teriiletén csak az
atoltozéshez sziikséges ideig tartozkodjanak, a bolcsdde és az intézmény életének
rendjét ne zavarjak.

-7 -
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* A gyermekek a csoportok napirendjének megzavarasa nélkiil érkeznek és tdvoznak a
mini bolcs6débol.

*  FErkezéskor kérjiik, mindig adjédk at a gyermeket a kisgyermeknevelének, tdvozaskor
sziveskedjenek elkdszonni a gyermekkel 1év6 kisgyermeknevel6tdl vagy pedagogustol
annak érdekében, hogy meggydzddhessen arrol, hogy a gyermek hozzatartozojaval
érkezett és tavozott az intézménybdl.

» Elvalt vagy valofélben 1évo sziilok esetén csak a biroi itélet szerint megallapitott, sziil6i
felligyeleti jogot gyakorld, anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen
dontés, mindkét sziilé barmikor élhet ezzel a jogéaval.

* A gyermek hazabocsatasakor, ha a kisgyermeknevel$ atadta a gyermeket a sziilének,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

* A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be
a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatas idészakban, akkor is csak
valtoécipdben).

 Amennyiben a gyermekéért a sziild0 a zards idejéig nem jelentkezik, ugy a
kisgyermekneveld a sziild altal megadott telefonszamot értesiti, ilyen esetben a sziild
koteles mieldbb megérkezni a gyermekért. Amennyiben ez tobb alkalommal is
eléfordul, jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

* Ha a gyermekért érkezd sziild nem cselekvOképes, a gyermek nem vihetd el az
intézménybdl. Ilyen esetben értesitjik a masik sziilé6t vagy a gyermek egyéb
hozzatartozojat.

* A gyermeket a sziil6 oltozteti at.

* Kérjiik, hogy évszaknak és idGjarasnak megfeleld ruhdzatba 6ltoztessék a gyermeket!
Jellemezze praktikussag, kényelem, (konnyen le és felvehetd legyen) tisztasag,
rétegesseg.

* A mini bdlcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.

* Az atoltozéshez tartalék ruhanemii és alsonemil sziikséges mennyiségben alljon
rendelkezésre. A ruhadarabok legyenek ellatva a gyermek bolcsddei jelével vagy névvel
¢és a megadott szekrénybe helyezzék el.

»  Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben.

* A csoportszobdban minden gyermeknek valtocipot kell viselnie. (lehetdleg zart sarku,
tépdzaras vaszoncipd nem papucs)

* A gyermek kedvenc jatéka, puha alvo jatéka behozhato.

* A mini bolcsédébe behozott illetve otthagyott jatékokeért, illetve a gyermek személyes
targyaiért feleldsséget nem vallalunk.

* Az intézménybe rdgdgumit, élelmiszert, innivalot, balesetveszélyes ékszert (gytirit,
nyaklancot) és olyan targyakat, ami a gyermekek egészségét, testi épségét veszélyeztetik
nem szabad hozni.

3.6. A bolcsodei étkeztetés rendje

* A mini bolcsédében négyszeri étkezésének megszervezését az intézmény biztositja.

* A sziild gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet.

* Az étkezési téritési dij Osszegét a fenntartd hatarozza meg.

* Az étkezési téritési dijat eldére kell befizetni az intézményi hirdetdn eldirt
hataridbetartasaval.
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Téritési dij befizetése: ¢élelmezésvezetonél minden hd 10-e utan két kijeldlt napon, a
faligjsagon kozzétett idépontban torténik. A befizetésnek akkor is eleget kell tenni, ha a
befizetés napjan a gyermek nem tartdzkodik a mini bolcsddében.

Betegség esetén a hidnyzas bejelentését kovetd naptol a befizetett ebéd ara jovairasra
keriil a kovetkez6 befizetéskor.

A gyermek visszaérkezését — barmilyen okbol is tortént a hidnyzas — is hasonlé mdodon
kérjik jelezni.

Ingyenes ellatas esetén is kotelezd a gyermek hianyzasanak és az igénybe nem vett
étkezésnek a bejelentése.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Téritésmentes mini bolcsédei étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

olyan csaladban ¢él6 gyermek, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

tartosan beteg vagy fogyatékos,

harom vagy tobb gyermekes csalddban ¢€l,

szll6 nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi nettd jovedelem Gsszege nem haladja
meg a kotelezd legkisebb munkabér 130%-4t,

nevelésbe vett gyermek.

Igényt nyujthat be:

a mini bolcsodébe jard gyermek sziilgje (elég, ha az egyik sziild megigényli az ingyenes
gyermekétkeztetést),

a mini bolcsédébe jaré gyermek csaladba fogadd gyamyja,

a nevelésbe vett, mini bolcsdédébe jardo gyermek neveldsziildje, vagy ha az érintett
gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézmény vezetoje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirol és azok
igénybevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet.

a beirataskor, az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és a normativ kedvezmények
megvaltozasakor.

/4 r r

4. A gyermekekre vonatkozo 0vo — védo intézkedések

A napi balesetmentes miikodési feltételek érdekében, a hibaforrasok jelzése minden
dolgozo kotelezettsége.

A gyermekek fejlettségiiknek megfeleld balesetvédelmi nevelésben részesiilnek.

A gyermekek veszélyhelyzetének megeldzése érdekében a figyelemfelhivas naponta,
célnak megfelelden torténik.

A balesetmentes kozlekedés magatartasi szokasainak alakitasat a szakmai program
tartalmazza.
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* Baleset esetén teendd intézkedéseket a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelden
latjuk el (baleseti jegyzOkonyv, jelentési kotelezettség). A sziilét azonnal értesitjiik.

5. Kapcsolattartas

* A csalad és a mini bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a
személyes talalkozasokra, rendezvényeken vald részvételre.
* A kapcsolat személyes formai:
Napi atadas / atvétel: A sziilo és a kisgyermekneveld kdlcsondsen tdjékoztatjak a masik
felet a gyermek viselkedésével, fejlodésével, valtozasaval kapcsolatban. A rovid
informdcio csere nem zavarhatja a gyermekcsoport életét.
Személyes megbeszélések fogadoora keretében: A vezetdvel, a kisgyermekneveldvel
a gyermekcsoporton kiviil, nyugodt koriillmények kozott szervezddhetnek a gyermekrol,
a gyermek érdekében vagy csaladi élettel kapcsolatos megbeszélések.
Nyilt napok: Mddot adunk a csaladoknak a mini bolesddei életbe valo betekintésre. O
A kapcsolattartas irasos formai:
Uzené fiizetben kisgyermeknevelé és a sziilé a gyermekkel kapcsolatos informaciokat
kozli. A flizeten és az eldtéri falijsdgon keresztiil juttatjuk el a kdzleményeket, a mini
bolesddei meghivokat a sziiloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

O Az 6voda és mini bolcséde alapdokumentumai megtaldlhatéak a mini bolcsdédében és a
kozségi honlapon. A hirek, események aktudlisan olvashatoak a falitijsdgon és az
6voda-bolcsdde zart facebook csoportjaban.

6. Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

* A kisgyermekneveldt, 6vodapedagdgusokat és a dajkékat titoktartdsi kotelezettség
terheli a gyermekekkel ¢és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl hivatasuk ellatasa soran tudomast szereztek.

* A sziilék és a gyermekek személyes adatait tartalmazd dokumentumokat mind a
csoportszobaban, mind a vezetdi irodaban zart szekrényben tartjuk.

* A szamitogépen tarolt adatokat jelszoval védjiik az illetéktelen behatolas ellen.

* A programokon, a bdlcsdde napi életérdl, kirandulasokrdl csak a sziild irdsbeli
engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép €s videofelvétel, errdl a sziild minden
nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan nyilatkozik.

* Hivatalos ligyintézés az igazgat6i irodaban torténik.

* Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil
beszéljenek meg a kisgyermekneveldvel. Amennyiben ez nem vezet eredményre, a
panaszt az igazgatonal kell bejelenteni, 6 végzi a kivizsgalast mindkét fél
meghallgatasaval.

* Amennyiben valamelyik fél nem elégedett a panasz kezelésével, fenntarto felé
fordulhatnak.

* Torvény, jogszabalysértés, méltanytalansag esetén a jegyzonél, illetve az illetékes
birdsagnal lehet feljelentést tenni.

* Haazintézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az igazgatd vizsgélatot rendel
el a karokozés koriilményeinek tisztazasara.
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* A vizsgalatrdl az igazgato a sziilot haladéktalanul tajékoztatja, €s egyidejiileg felszolitja
az okozott kar megtéritésére.

7. Egyéb szabalyok

* Az igazgatdnak és a kisgyermeknevelének a takaritast, fertStlenitést rendszeresen
ellendriznie kell. A mini bolcsdde dolgozdinak a gondozés, takaritds, mosas és talalas
soran a mindenkor érvényes higiénés szabalyok alapjan kell eljarniuk, az erre
vonatkoz6 utasitasokat hozzaférhetd helyen kell tartani, ill. kifiiggeszteni.

* Az intézmény vezetdje Ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermeknevelo és a bolcsddei dajka a gyermek ellatasarol megfelelden gondoskodni
tudjon.

*  Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevel6hoz, igazgatohoz. Masik
kisgyermeket vagy sziil6t vélt vagy valds sérelmek esetében sem vonhatnak
feleldsségre.

* A mini bdlcsédei miikodéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az
intézmény vezetdjének személyesen, vagy irdsban jelezzék, kezdeményezzék az iigy
megtargyalasat.

* Az intézmény teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

Ertéktargy vagy balesetet okozd, egészséget karositd targy, élelmiszer a mini
bolcsddébe nem hozhato.

* Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.

*  Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ eléirasa szerint.

* A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik az erre kijeldlt taroloban hagyni.

«  Kérjik, ligyeljenek az intézmény tisztasaganak megdrzésére.

*  Kérjiik a sziil6ket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges iddre tartsdk fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrdl a figyelmet.

*  Gyermekiikkel kapcsolatos informéciot csak gyermekiik kisgyermekneveldjétdl vagy
az intézmény vezetdjétol kérjenek.

*  Gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

* Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermekneveld nem ad ki mas gyermekérdl, illetve
sziiltarsrol és annak elérhetdségeirdl informaciot.

* A mini bdlcsédét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.

* A gyermekek mindenekfelett 4116 érdekének ¢€s életkori sajatossdgainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kiilonb6zd programokat szerveziink az intézményben a
csaladok bevonasaval.

* A sziiléi igényekre alapozva, a lehetdségek fliggvényében helyi mini bdlcsddei
hagyomanyokat alapozunk meg.

* Tiiz és bombariado6:Tiiz esetén a keletkezés helyétdl fiiggden a dolgozok a Tlzriadod
terv szerint jarnak el. Az intézmény vezetdje, vagy az arra kijelolt személy értesiti a
Tiizoltosagot, vagy a Renddrséget és utasitast ad a kiiiritésre.

*  Kérjiik, hogy vigydzzanak a mini bolcsdde kiilsé és belsé rendjére, kornyezetiink
természeti és targyi értékeire!

*  Kérjiik, a sziiloket, hogy saros, utcai cipében ne lépjenek a csoportszobaba és a
mosdoba sem!

* Az intézményiinkbe valo felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is
kotelezettséget vallal a sziil6!
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8. A sziil6 és a gyermek jogai, kotelességei

O A bolcsédébe jaro gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felndtteket,

szeresse ¢s fogadja el pajtasai egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni magat, de
legyen képes alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, arulkodassal oldja meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy
otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekiikben.

A sziilo joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét

megismerje a gondozasi, nevelési elveket

tanacsot, tdjékoztatast kapjon a gondozoén6tol

a mini bolcsdde miikddését illetden véleményt mondjon, €s javaslatot tehessen
megismerje gyermekének ellatdsaval kapcsolatos dokumentaciot.

A sziilo kotelessége, hogy:

biztositsa gyermeke rendszeres mini bolcsddei latogatasat

a gyermek megfeleld ruhdzatarol, annak tisztantartasarol gondoskodjon
a gyermeke ellatasaban  kozremiikodd személyekkel és
intézményekkel egyiittmiikodjon

az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja

az intézmény hazirendjét betartsa

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon

a megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse

tartsa tiszteletben a bolcsdde dolgozoinak emberi méltosagat és jogait

A gyermek joga, hogy:

emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdol mentes gondozéasban, nevelésben
részesiiljon,

segitséget kapjon a sajat csalddjaban valdo nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a bantalmazéssal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

A gyermek kotelessége, hogy:

A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa kdzben nem korlatozhat maésokat e
jogainak érvényesitésében

Nem veszé€lyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény alkalmazottai
egeszségét, testi épségét.
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9. A kisgyermeknevel6 jogai és kotelességei

A kisgyermeknevel6 alapveto feladata a rabizott gyermekek gondozasa, nevelése. Ezzel
osszefiiggésben kotelessége kiilonosen, hogy:

* nevel0 és oktatd munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérol,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvarhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességei, adottsagait, fejlédésének iitemét,
szociokulturalis helyzetét,

* a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség
szerint egylittmiikddjon gyogypedagdgussal vagy a nevelést, oktatast segitd mas
szakemberekkel, a barmilyen okndl fogva hatranyos helyzetli gyermek, felzark6zéasat
elosegitse,

* segitse a tehetségek  felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a
tehetséges gyermekeket,

* elodmozditsa a gyermek erkolcsi fejlodését, a kozosségi egylittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartasara,

* egymdas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére ¢és
megbecsiilésére, egyiittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket,

* a sziilot (torvényes képviselot) rendszeresen tdjékoztassa a gyermek fejlédésének
nyomon kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, a gyermek
fejlodését/fejlesztését érintd lehetdségekrol,

* a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi el6irasok
betartasaval és betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziil6 —
¢s sziikség esetén mas szakemberek — bevonésaval,

* a gyermekek és a sziilok, valamint a munkatirsak emberi méltosagat és jogait

maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon, (Nkt.
62.§ 1. bekezdés)

A kisgyermeknevelot munkakorével kapcsolatban megilleti az a jog, hogy:

* személyét, megbecsiiljék, emberi méltosagat €s személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
neveldi, oktatdi tevékenyseégét, értékeljék és elismerjék.

* a szakmai program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés oktatds modszereit
megvalassza

Az intézményi alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése, kello tisztelet meg
nem adasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:
» alkalmazott panaszt tesz a vezetonél
* avezetl a panaszt 3 napon beliil mindkét fél meghallgatasaval kivizsgalja
* haapanasz nem oldodik meg, jelzést tesz a fenntarto felé, aki tovabbi vizsgalatot rendel
el, az eset sulyossagatol fiiggden.

10. Jarvanyhelyzetre vonatkozo szabalyok
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Egészségiigyi szabalyok és dvintézkedések

Intézményiinket kizarolag egészséges ¢s tiinetmentes gyermek, latogathatja. A
nevelésben, illetve az intézmény milkddtetésében csak egészséges ¢€s tiinetmentes
dolgoz6 vehet részt.

Kérjiik, a sziildket, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktualis
eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol.

Fertoz6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van!

Amennyiben egy gyermeknél léguti fertdézés, egyéb betegség tiineteit észleljiik,
elkiilonitjiik. Sziilot értesitjiik, aki a lehetd legrovidebb 1don beliil koteles a gyermekéért
jonni. Orvosi igazolassal térhet vissza az dvodaba.

Jarvanyligyi helyzet idején az intézmény bejaratanal virusold hatasu kézfertdtlenitot
biztositunk. A kézfert6tlenitd hasznalata kotelezd. A gyerekek esetében a szappanos
kézmosas kotelezd, mieldtt belép a csoportba!l

A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek, részletes, az adott korosztalynak
megfeleld szintli tijékoztatast kapnak. A gyermekeknek meg kell tanitani az
ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor,
majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukaba dobasa ¢és alapos kézmosas,
esetlegkézfertdtlenités, melyhez kérjiik a sziilok egytittmiikodését.

Jarvanyiigyi helyzet idején a gyermekek csak sz4joblitést végeznek.

Keriilni sziikséges tovabba a felesleges kozvetlen testkontaktust, valamint a sajat arc, szem,
sz4j érintését is.

A gyermekek otthonrdl jatékot nem hozhatnak be az intézménybe, csak pihenést
megkonnyitd, segitd balesetmentes jaték pl. pliiss allat, kis takaré hozhat6 be, amely csak
hétvégén vihetd haza. Annak tisztdn tartdsa a sziil6 felelossége!

A takaritast, fertOtlenitést gy szervezziik meg, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse.

unka folyamatos, rendszeres, fokozott intenzitasi természetes szelldztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint az egyéb helyiségekre is. A
helyiségek ablakat iddjaras fliggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk.

Az intézményben, hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét is
rendszeresen fertdtlenitjiik.

Etkeztetésre vonatkozo szabalyok:

Fokozottan tigyeliink az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres fertStlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor iigyeliink a kornyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.
Etkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara.

A jarvany veszély idétartama alatt részleges korlatozasok is bevezetésre keriilhetnek:

az intézmény teriiletére (udvar) a sziildk csak szdjmaszkban Iéphetnek be.

a sziilék csak az intézmény bejaratdig kisérhetik gyermekeiket, és onnan a dolgozdok
kisérik be a csoportszobaba

bolcsddés gyermekek testhomérséklet mérése
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Sziil6kkel valé kapcsolattartas
O Amennyiben a jarvanyiigyi helyzet azt sziikségessé teszi a személyes kapcsolattartasra,
taldlkozasra nincs lehetdség, de az intézmény nyitva tartdsi ideje alatt vagy egyeztetett
idépontban a kisgyermeknevel6 €és az o6vodapedagogusok rendelkezésiikre allnak
telefonon.
A tovabbi szabalyok az aktualisjarvanyiigyi készenlét idején alkalmazandé
eljarasrendrél az intézmény intézkedési tervében keriilnek megfogalmazasra.

A gyermekek érdekében kérjiik megértésiiket és a hazirend betartasat!

11. Zaro rendelkezések

A Hézirend nyilvéanos, az intézmény iroddjaban, a kozségi honlapon az intézmény neve alatt
barki szamara hozzaférheto, olvashato.

A Hazirend egy példanya a sziil6 részére atadasra keriil, melynek atvételérdl az intézmény felé
a Nyilatkozat aldirasaval igazol.

A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.
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12. Legitimacios Zaradék

A sziiloi szervezet képviseletében €s annak felhatalmazasa alapjan alairasommal tantsitom,
hogy a Hézirend elfogadasa sordn a jogszabalyban meghatarozott iigyekben véleményezési
jogunkat gyakoroltuk. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmaztunk meg.

Kelt: Jaszboldoghaza,2024.08.26.

Sziil6i szervezet képviseldje

A Hazirendet az intézmény nevelGtestiilete. 2024.08.30-an tartott nevel6testiileti iilésén
megtargyalta és elfogadta. Ezt a tényt a jegyzokonyvvezetd neveldtestiileti tag €s egy valasztott
jegyzOkonyv hitelesito aldirasaval tanudsitja.

Kelt: Jaszboldoghédza,2024.08.30.

Jegyz6konyvvezetd hitelesitd nevelOtestiileti tag

Igazgato

Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja: 2024. szeptember 1.
A Program modositasa, igazgato valtas miatt keriilt sor.
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